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Avand Tn vedere prevederile art. 30 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati;

Tn conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

SCOALA GIMNAZIALA +ALEXANDRU VAIDA-VOEVOD”,
cu sediul Tn Cluj-Napoca, str. Oltului nr. 83

anunta organizarea in data de 8 noiembrie 2022 a concursului pentru ocuparea postului temporar vacant -
perioadia determinata de bibliotecar scolar

A. Informatii post:
e Denumire post: bibliotecar scolar, gradul Il, studii superioare
e Numdr posturi: 1
o Duratd incheiere contract individual de muncd: determinata
o  Tip normd contract individual de muncd: intreaga (8 ore/zi)

B. Continutul dosarului de inscriere:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata directorului unitatii de invatamant;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;

c) Copiile documentelor care sia ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice (diploma de licenta; adeverinta
C.C.D. — curs initiere in biblioteconomie/ alte cursuri de biblioteconomie urmate la institutii acreditate);

d) Carnetul de munci si/sau, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, in meserie si/sau, in
specialitatea studiilor, Tn copie;

e) Cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil
cu functia pentru care candideaza (candidatii declarati admisi la selectia dosarelor si care au depus la inscriere
declaratie pe propria raspundere, au obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar,
cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului);

f) Adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate (adeverinta
care atesta starea de sanatate trebuie sd contind, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilitd de Ministerul Sanatatii);

g) Curriculum vitae.

Nota: Actele prevazute la lit. b), c) si d) vor fi prezentate §i in original in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea.

C. Conditii generale si specifice previzute in fisa postului:

e Conditii de studii: - studii superioare cu diploma de licenta;

e Conditii specifice: - conform art. 250 lit. a) din Legea Educatiei Nationale — Legea Nr. 1/2011
Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite urmatoarele conditii de studii:

a) pentru functia de bibliotecar, de documentarist si de redactor - absolvirea, cu examen de diplomd, a unei
institutii de invatamdnt, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatamdnt ai caror absolventi au
studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de
bibliotecar, de documentarist sau de redactor si absolventi ai invagamantului postliceal sau liceal cu diploma in
domeniu/absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatamdnt, sectia de biblioteconomie, sau a altor
institutii de invagamdnt ai caror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul



biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor §i alfi absolventi ai
invagamantului superior, postliceal sau liceal cu diploma, pe perioada determinata, daca au urmat un curs de
initiere in domeniu,

- cunostinte operare PC: Windows (nivel mediu); Microsoft Office (nivel mediu); Tehnologii Internet (nivel
mediu);

- abilitati de lucru in echipa;

- disponibilitate pentru realizarea altor sarcini specifice scolii;

- abilitati de comunicare si relatii publice.

o  Fisa postului care cuprinde atributiile postului poate fi consultata la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru
Vaida-Voevod” din Cluj-Napoca, in perioada de inscriere.

D. Conditii generale de Tnscriere si participare la concurs:

a) Cetatenia romana;

b) Cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit;

c) Varsta minima reglementata de prevederile legale (minim 18 ani impliniti);

d) Capacitate deplina de exercitiu;

e) Stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) Tndeplineste conditiile de studii pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare, conform Legii nr.1/2011;
g) Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

E. Tipul probelor de concurs:

a) Proba scrisd: se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data
de 8 noiembrie 2022, ora 12,00.

b) Interviul: se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data de
9 noiembrie 2022, ora 12,00.

Notda: Se prezinta la interviu doar candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la proba scrisa.

F. Bibliografie si tematica:
e BIBLIOGRAFIE:
- Legea Bibliotecilor, nr. 334/31.05.2002, republicata si actualizata.
- Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
- Fisa postului de bibliotecar.
- Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare
(OMECTS nr. 5.556 din 7octombrie 2011).
- Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003.
- Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M).
- Studii de biblioteconomie, Ex. Ponto, Constanta, REGNEALA Mircea, 2000.
e TEMATICA:
1. Rolul bibliotecii scolare
* Drepturile si indatoririle bibliotecarului scolar.
* Activitatile specifice bibliotecii.
» Colaborarea bibliotecii cu personalul didactic.
2. Dezvoltarea colectiilor
* Mijloace de completare a colectiilor.
3. Evidenta colectiilor
* Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati legate de primirea
publicatiilor).
* Documente de evidentd (RMF, RI, fise de evidenta preliminara pentru seriale).
* Reguli de completare a R.M.F. si R.I.
4. Catalogarea publicatiilor
* Scopul catalogarii publicatiilor.



* Tipuri de cataloage.

* Organizarea cataloagelor.

5. Realizarea fisei bibliografice a cartii

* Zonele ISBD (M).

6. Clasificarea / Cotarea publicatiilor

* Clasificarea zecimalad universal (clase, subclase, indici auxiliari);
* Tabele de autori. Semnul de autor.

7. Organizarea colectiilor

* Organizarea bibliotecii.

* Aranjarea cartilor la raft.

8. Gestiunea bibliotecilor

* Predarea-primirea unei biblioteci scolare.
* Inventarul bibliotecilor.

* Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare.
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
* Casarea publicatiilor.

* Proceduri de casare in biblioteca scolara.
10. Relatii cu utilizatorii

* Regulamentul intern al bibliotecii scolare.
* Serviciul de imprumut si sald de lectura.

* Statistica de biblioteca.

» Marketingul de biblioteca.

G. CALENDARUL CONCURSULUI:
e Depunerea dosarului de Tnscriere: se face la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-
Voevod”, Cluj-Napoca, in perioada 24 — 28 octombrie, intre orele 9,00-13,00.
Persoana de contact: Seremet Adina Luminita, telefon 0264-442888.
o Selectia dosarelor de inscriere:
- afisarea rezultatelor etapei de selectie a dosarelor: 31 octombrie 2022, ora 9,30
- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 31 octombrie 2022, intre orele 10,00 -
13,00
- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 1 noiembrie 2022, ora 12,00
e Proba scrisa:
- proba scrisd se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data de
8 noiembrie 2022, ora 12,00
- afisarea punctajelor obtinute de catre candidati, cu mentiunea “admis” sau “respins”: 8 noiembrie 2022, ora
15,00
- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele obtinute la proba scrisa: 8 noiembrie 2022, intre orele 15,00-
16,00
- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele obtinute la proba scrisa: 9 noiembrie 2022, ora 8,00
e Interviul: se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data
de 9 noiembrie 2022, ora 12,00
- afisarea punctajelor obtinute de catre candidati, cu mentiunea “admis” sau “respins”: 9 noiembrie 2022, ora
15,00
- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele obtinute la interviu: 10 noiembrie 2022, intre orele 8,00-9,00
- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele obtinute la interviu: 10 noiembrie 2022, ora 14,00
e Rezultatul final al concursului: 10 noiembrie 2022, ora 15,00.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0264-442888 sau la secretariatul Scolii Gimnaziale
»Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, str. Oltului nr. 83.
Anuntul va fi afisat Tn data de 21 octombrie 2022.

DIRECTOR,
Matilda Camilia ZANC



