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Nr. inreg. 1151/20.06.2018

Avand in vedere prevederile art. 30 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata;

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, pentru aprobarea Regulamentului — cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

SCOALA GIMNAZIALA ,,ALEXANDRU VAIDA-VOEVOD?”,
cu sediul in Cluj-Napoca, str. Oltului nr.83

anunti organizarea in data de 10 iulie 2018 a concursului pentru ocuparea postului vacant temporar

- perioada determinati - de administrator financiar

A. Informatii post:
e  Denumire post: administrator financiar, gradul I, studii superioare economice
e  Numdr posturi: |
e Durati incheiere contract individual de muncd: determinata

o Tip normd contract individual de muncd: intreaga (8 ore/zi)

B. Continutul dosarului de inscriere:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata directorului unitatii de invatamant;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;

¢) Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice (diploma de licenta);

d) Copia carnetului de muncd si/sau, dupa caz, adeverinta care sa ateste vechimea in muncd, in meserie
si/sau, in specialitatea studiilor;

e) Cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sé-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza (candidatii declarati admisi la selectia dosarelor si care au
depus la inscriere declaratie pe propria raspundere, au obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului);

f) Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 30 zile
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate (adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie si contind, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilita de Ministerul Sanatatii);

g) Curriculum vitae.



Notd: Actele previzute la lit. b), ) si d) vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitdtii
copiilor cu acestea.
C. Conditii generale si specifice previzute in fisa postului:
e Conditii de studii: - studii superioare cu diploma de licentd in domeniul economic;
e Conditii specifice:
- vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani in sistemul bugetar;
- cunostinte operare PC: Windows ; Microsoft Office; Tehnologii Internet;
- abilitati de lucru in echipd;
- disponibilitate pentru realizarea altor sarcini specifice scolii;
- abilitati de comunicare si relatii publice.
e  Fisa postului care cuprinde atribufiile postului poate fi consultatd la sediul Scolii Gimnaziale
. Alexandru Vaida-Voevod” din Cluj-Napoca, in perioada de inscriere.
D. Conditii generale de inscriere si participare la concurs:
a) cetatenia romana;
b) cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;
¢) varsta minima reglementaté de prevederile legale (minim 18 ani impliniti);
d) capacitate deplina de exercitiu;
e) stare de sinatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor
postului scos la concurs;
g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
E. Tipul probelor de concurs:
a) Proba scrisi: se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in
data de 10 iulie 2018, ora 9%.
b) Interviul: se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data

de 12 iulie 2018, ora 9%.

Noti: Se prezintd la interviu doar candidatii care au obtinut minimum 70 de puncte la proba
scrisd.

F. Bibliografie:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 153/2017, cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr.250/1992 cu modificarile si completarile ulterioare, privind concediile de odihnd;

Legea nr. 53/2003, privind Codul muncii, modificata si republicata;

Legea contabilitafii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea finantelor publice nr. 500/2002 cu modificérile si completarile ulterioare;



HG nr. 558/1998, cu modificarile si completarile ulterioare, privind acordarea burselor scolare;

OMECTS nr. 3890/2011 privind acordarea burselor de merit;

HG nr.1395/2010, privind finantarea unitatilor de invatamant pe baza costului standard/elev;

LEGEA NR.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

OMEFP nr.1792/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea
si plata cheltuielilor;

ORDIN nr.923/2014, privind activitatea de control financiar preventiv;

Decretul nr. 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casa;

OMFP nr.616/2006 pentru aprobarea normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor
financiare trimestriale si anuale ale institutiilor publice;

OMEFP nr. 1954/2005, privind clasificatia indicatorilor finantelor publice; Normele Metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,

Planul de conturi si instructiunile de aplicare a acestora. MO nr. 1186 bis/ 2005;

OMEFP nr. 2861/2009, privind inventarierea patrimoniului;

OMEP nr. 4142/2015, privind planificarea platilor in trezorerie;

Legea nr. 76/2002, cu modificérile si completarile ulterioare, privind sistemul asigurarilor de somaj;

Legea nr. 263/2010, privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurdri sociale cu modificérile si
completarile ulterioare;

H.G. nr. 1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institugiilor publice pe perioada delegarii si detagarii;

Legea nr. 22/1969, cu modificarile si completarile ulterioare, privind gestionarea bunurilor materiale.
Ordinul 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrald in
vederea incadrarii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, a orientérii scolare si profesionale a copiilor
cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitérii copiilor cu dizabilitati si/sau
cerinte educationale speciale.

G. CALENDARUL CONCURSULUI:

o Depunerea dosarului de inscriere: se face la secretariatul Scolii Gimnaziale ,, Alexandru Vaida-
Voevod”, Cluj-Napoca, in perioada 26 iunie — 2 iulie 2018, intre orele 8"~ 14". Persoana de contact:
Seremet Adina, telefon 0264-442888.

o Selectia dosarelor de inscriere:

- afisarea rezultatelor etapei de selectie a dosarelor 3 iulie 2018, ora 11%,
- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 3 iulie 2018, intre orele 11?’- 15%
- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 4 iulie 2018, ora 11%.

e Proba scrisa:

- proba scrisd se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in
data de 10 iulie 2018, ora 9".

- afisarea punctajelor obtinute de cétre candidati, cu mentiunea “admis™ sau “respins™: 11 iulie 2018, ora
9m,

- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele obtinute la proba scrisa: 11 iulie 2018, intre orele 9%~

12%,



- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele obtinute la proba scrisd: 11 iulie 2018, ora
15%,

Interviul: se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, in data de
12 iulie 2018, ora 9%.

- afisarea punctajelor obtinute de catre candidati, cu mentiunea “admis” sau “respins”: 12 iulie 2018, ora
11

- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele obtinute la interviu: 12 julie 2018, intre orele 1177~ 12%

- afisarea rezultatelor la contestatiile cu privire la rezultatele obtinute la interviu: 13 iulie 2018, ora 9%,

Rezultatul final al concursului: 13 iulie 2018, ora 9°°.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0264-442888 sau la secretariatul Scolii Gimnaziale

,,Alexandru Vaida-Voevod”, Cluj-Napoca, str. Oltului nr. 83.

Afisat astazi,
20.06.2018
| DIRECTOR,
Matilda Camjilia ZANC
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