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AvAnd in vedere prevederile aft. 30 din Legea nr.5312003 - Codul muncii, republicat6;

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 28612011, peutru aprobarea Regulamentului - cadru

privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunz6tor

funcliilor contractuale gi a criteriilor de promovare in grade salr trepte profesionale imediat superioare a

personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile qi completirile

ulterioare;

$coALA GIMNAZIALA,,ALEXANDRU VAIDA-VOEVOD',,

cu sediul in Cluj-Napoca, str. Oltului nr.83

anunfi organizarea in data cle l0 iulie 2018 a concursului pentru ocuparea postului vacant temporar

- perioad[ determinatd - de udministrutor financiar

A. Informa(ii post:

. Denumire post'. administrator financiar, gradul I, studii superioare economice

o Numdr posturi: 1

o Duratdtncheiere contract individual de muncd" determinatd

o Tip normd contract intlividual de muncd'. intreagd (8 ore/zi)

B. Confinutul dosarului de inscriere:

a) Cerere de inscriere la concurs adresatd directorului unitalii de invS(arnAnt;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestl identitatea, potrivit legii;

c) Copiile documentelor care s6 ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializdri, copiile docurnentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice (diploma de licen[6);

d) Copia carnetului de muncd gi/sau, dupd caz, adeverinld care sd ateste vechimea in muncA, in meserie

gi/sau, in specialitatea studiilor;

e) Cazierul judiciar sau declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s6-l fac6

incompatibil cu functia pentru care candideaza (candida{ii declara{i admigi la selec{ia dosarelor qi care au

depus la inscriere declaralie pe propria rdspundere, au obliga(ia de a completa dosarul de concurs cu

originalul cazieruluijgdiciar, cel rlaitArziu pAnd la data desflqurarii primei probe a concursului);

f) AdeverilJd medicala care sd ateste starea de sandtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 30 zile

anterior derulrrii concursului de c6tre medicul de familie al candidatului sau de c[tre unitalile sanitare

abilitate (adeverinta care atestl starea de sdndtate trebtrie sd contin6, in clar, numArul, data, numele

emitentului gi calitatea acestuia, in fbrmatul standard stabilitd de Ministerul SAnAtAIii);

g) Curriculum vitae.

1



Notd: Actele prevdzute la lit. b), c) si ct) vor Ji prezentote si tn original in vederea veriJicdrii conformitdlii

copiilor cu acesteo.

C. Condi{ii generale qi specifice prevlzute in fiqa postului:

o Condifii de studii: - studii superioare cu diplomi de licen(d in domeniul economic;

o Condilii specifice:

- vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani in sistemul bugetar;

- cunogtinle operare PC: Windows ; Microsoft Office; Tehnologii Internet;

- abilitali de lucru in echipd;

- disponibilitate pentru realizarea altor sarcini specifice gcolii;

- abilitatri de comunicare gi relalii publice.

o Fi$a postului care cuprinde atribuliile postului poate fi consultatd la sediul $colii Gimnaziale

,,Alexandru vaida-voevod" din cluj-Napoca, in perioada de inscriere.

D. Condilii generale de inscriere 9i participare la concurs:

a) cetdlenia romin6;

b) cunoaqterea limbii rom6ne, scris 9i vorbit;

c) vArsta rninimd reglementatd de prevederile legale (minim l8 ani implinili);

d) capacitate deplind de exerciliu;

e) stare de s6n[tate corespunzdtoare postului pentru care candide azd, atestatd pe baza adeverin]ei medicale

eliberate de rnedicul de familie sau de unitAlile sanitare abilitate;

f) indeplinegte condiliile de studii gi dupa caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvArgirea unei infracfiuni contra umanitalii, contra

statului ori contra autoritalii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd infEptuirea justitiei, de

fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracliuni sdv6rgite cu intenlie, care ar face-o incompatibilI cu

exercitarea funcfiei, cu excep{ia situafiei in care a intervenit reabilitarea'

E. Tipul probelor de concurs:

a) proba scrisd: se va desfisura la sediul $colii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod", Cluj-Napoca, in

data de 10 iulie 2018, ora fl.
b) Interviul: se va desfdEura la sediul $colii Gimnaziale,,Alexandru Vaida-Voevod", Cluj-Napoca, in data

de 12 iulie 2018, ora 9oo.

Notd: Se prezintd la interviu iloar candida(ii care au ob(inut minimum 70 de puncte la proba

scrisd.

F. Bibliografie:

Legea Educa(iei Nationale nr.112011, cu modificbrile qi complet6rile ulterioare;

Legea 15312017, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;

HG nr.250/l 992 cu modificdrile ;i completirile ulterioare, privind concediile de odihnd,

Legea rtr. 5312003,privind codul muncii, rnodificatd 9i republicat6;

Legeacontabi I it6f i i nr. 821 199 I c u mod ifi ciri le I i comp letari le ulte rioare;

Legeafinantelor publice nr. 50012002 cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
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HG nr. 558/1998, cu rnodificdrile gi completdrile ulterioare, privind acordarea burselor gcolare;

OMECTS nr. 3890/201 1 privind acordarea burselor de merit;

HG nr. 139512010, privind finan{area unitdlilor de invd}dmdnt pe baza costului standard/elev;

LEGEA NR.98/2016 privind achiziliile publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

OMFP nr.179212002, cu rnodificdrile gi completarile ulterioare, privind angajarea,lichidarea, ordonanlarea

g i plata cheltuielilor;

ORDIN nr.92312014, privind activitatea de control financiar preventiv;

Decretul nr.20911976 privind Regulamentul operaliunilor de cas6;

OMFP nr.61612006 pentru aprobarea normelor rnetodologice privind intocmirea gi depunerea situaliilor

financiare trimestriale gi anuale ale instituliilor publice;

OMFP nr. 195412005, privind clasificalia indicatorilor finanfelor publice; Normele Metodologice privind

organizarea gi conducerea contabilit6lii instituliilor publice,

Planul de conturi gi instructiunile de aplicare a acestora. MO nr. I 186 bis/ 2005;

OMFP nr. 2861 12009, privind inventarierea patrimoniului;

OMFP nr. 414212015, privind planificarea pl6lilor in trezorerie;

Legea rr.7612002,cu rnodifichrile gicompletarile ulterioare, privind sisternulasigurarilorde gomaj;

Legea nr.26312010, privind sistemulpublic de pensii gialte drepturide asigurdri sociale cu modificirile 9i

cornp Iet6ri le ulterioare;

H.G. nr. 186012006, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, privind drepturile gi obligatiile personalului

autoritatilor qi instituliilor publice pe perioada delegdrii 9i detagdrii;

Legea nr.2211969, cu rnodificdrile ;i completdrile ulterioare, privind gestionarea bunurilor materiale.

Ordinul 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea 9i intervenlia integrali in

vederea incadrdrii copiilor cu dizabilit6li in grad de handicap, a orientdrii gcolare gi profesionale a copiilor

cu cerinte educationale speciale, precum gi in vederea abilitarii gi reabilitirii copiilor cu dizabilitSli gi/sau

cerinle educationale speciale.

G. CALENDARUL CONCURSULUI:

. Depunerea tlosarului cle tnscriere: se /ace la secretctrialal $colii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-

Voevod", Cluj-Napoca, in perioada 26 iunie - 2 iulie 2018, intre orele 800 
- 1400. Persoana de contact:

$eremet Adina, telefon 02 64-44 2 888.

o Seleclia dosarelor de inscriere:

- afigarea rezultatelor etapei de selec{ie a dosarelor 3 iulie 2018, ora 1100.

- depunerea contesta{iilor cu privire la rezultatele selecliei dosarelor: 3 iulie 2018, intre orele 1100- 1500

- afiqarea rezultatelor la contestaliile cu privire la rezultatele selecliei dosarelor: 4 iulie 2018, ora 1100'

o Proba scrisd:

- proba scrisd se va deddsura la sediul $colii Gimnaziale ,.Alexandru Vaida-Voevod", Cluj-Napoca, in

data de 10 iulie 2018, ora 9oo.

- afigarea punctajelor oblinute de cdtre candidali, cu men(iunea "admis" sau "respins": 1l iulie 2018' ora

900.

- depunerea contestafiilor cu privire la rezultatele oblinute la proba scris6: 11 iulie 2018, intre orele 900-

I 200.

3



- afi$area rezultatelor la contesta{iile cu privire la rezultatele oblinute la proba scrisS: 1l iulie 2018' ora

1500.

Interviul: se va desfdsura la sediul $colii Gimnaziale ,,Alexandru Vaida-Voevod", Cluj-Napoca, in data de

12 iulie 2018, ora 9oo.

- afigarea punctajelor ob{inute de cdtre candidali, cu menfiunea "adntis" sau "respins": 12 iulie 20180 ora

I 100.

- depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele oblinute la interviu: 12 iulie 2018, intre orele ll00'1200

- afiqarea rezultatelor la contestafiile cu privire la rezultatele ob{inute la interviu: 13 iulie 2018, ora 900.

Rezultatulfinal al concursului: 13 iulie 2018, ora 930.

Informafii suptimentare se pot obfine la telefon 0264-442888 sau la secretariatul $colii Gimnaziale

,,Alexandru Vaida-Voevod", Cluj-Napoca, str. Oltului nr. 83.

Afigat astizi,

20.06.2018

/orRtrcron,
Matilda ZANC
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